Zarzadzenie Nr 9/2014
Woéjta Gminy Trojanéw

z dnia 17 kwietnia 2014r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu zamoéwien publicznych, ktorych wartosé nie

przekracza wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 44, ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 4, pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych tj. (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.), zarzagdzam

€O nastepuje:

§1

Wprowadza si¢  regulamin zamdowien publicznych, ktérych warto$é¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§2

Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do zapoznania pracownikow z niniejszym regulaminem

§3
Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Trojanéw Nr 39/2013 z dnia 31 grudnia 2013r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

antslaw

£



Zalacznik

do zarzadzenia nr 9/2014
Wojta Gminy Trojanéw
zdnia 17 kwietnia 2014 r.

Regulamin zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza

wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro

DZIAL 1 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktoérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 tys. euro, zwany dalej Regulaminem, okre$la
zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania w jednostce z pominieciem
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke
zamOwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze
stodkow  publicznych ~ wylaczonych, stosownie do art. 4 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 22013 r., poz. 907 ze
zm.), spod jej rygoréw, tj. o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych polskich
rownowartosci kwoty 30 tys. euro.

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. Zamawiajacy — Gmina Trojanow
2. Kierownik jednostki/zamawiajgcego — Wojt Gminy Trojanow

3. Pracownik merytoryczny — pracownik, do ktorego obowigzkéw stuzbowych nalezy
zatatwienie spraw z danego zakresu.

DZIAL 11
UDZIELANIE ZAM()WIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I
Kryteria i zasady udzielania zaméwien publicznych z wylgczeniem stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych

§3

1. Wydatki publiczne mogg byé ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo — finansowym.
2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
- W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow,
- W sposOb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.



Rozdzial IT
Procedura wszczecia i przeprowadzenia post¢powania zaméwien publicznych
z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§4

Udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art.4 ust.8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych winno byé¢ poprzedzone oszacowaniem wartoéci zaméwienia publicznego
w oparciu 0 ceng EURO wynikajacg z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
wartosci zamoéwien publicznych.

Zakazuje si¢ dzielenia zam6wienia oraz zanizania wartosci zamoéwienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych
ustawg Prawo zamowien publicznych.

§5

Podstawa obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy lub
praw bedgcych przedmiotem dostawy.

Podstawg obliczenia warto$ci zamdwienia na ustugi jest warto$¢ rynkowa $wiadczen
objetych zaméwieniem.

Podstawa obliczenia wartosci zamowienia na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski
sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 33 ust. 1 pkt. 3 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosé
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy.

Wartos¢ rynkowa, o ktorej mowa w pkt. 1 i 2, okresla si¢ na podstawie przecietnych cen
stosowanych w siedzibie zamawiajacego lub w miejscu wykonania zaméwienia.

Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zaméwienia na podstawie realiow rynkowych
zamawiajacy moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Rozdzial 111
Procedury udzielania zaméwienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro

§o6

1. Ustala si¢ nastepujace procedury udzielania zaméwieni publicznych:

a) zamowienia o wartosci do 20 000 z} netto,

b) zamowienia o wartosci powyzej 20 000 zt netto do wartosci nie przekraczajacej wyrazone;j
w zlotych polskich rownowartosci kwoty 30 000 euro



2. Wartos¢ zaméwienia ustala si¢ stosujac przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zaméwien publicznych

§7

1.Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamOwienia jest odpowiednio wezesniejszego terminu rozpoczecia zamoéwienia do 30 000
euro tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o
finansach publicznych.

2.0bowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznych.

Zaméwienia publiczne o wartosci do 20 000 zlI netto

1.Do zaméwien, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000 zt netto nie
stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z jednym
wykonawca.

2.Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji i dokonania zaméwienia.

3.Podstawa udokumentowania zaméwienia, o ktérym mowa w ust.] jest faktura, opisana
przez pracownika dokonujgcego zamowienia i podpisana przez kierownika jednostki.

§8

Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia powyzej 20 000 zi netto do warto$ci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro

I. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia wystepuje z
wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia powyzej 20 000 zt netto do
kierownika zamawiajacego.

2. Wniosek, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 zarzadzenia musi zawieraé:

a) szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia ( ilosciowo-jakosciowy)

b) termin realizacji/ wykonania zamowienia

¢) aktualng wartos¢ przedmiotu zamoéwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
okreslong w planie zamowien publicznych

d) przeliczenie wartosci zamoéwienia ze ztotéwek na rownowartosé WYyrazong w euro

e) wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zaméwienia wraz z datg, kiedy wartosé
ta zostata ustalona.

/zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminw/.

3. Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego zamoéwienia,
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia przystepuje do
finalizacji na podstawie procedury okreslonej w § 8 ust. 5 niniejszego regulaminu.

4. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego
zamoOwienia nastepuje zaniechanie realizacji zaméwienia.

5.Procedura udzielenia zamdéwienia powyzej 20 000 zt netto polega na tym, ze pracownik
merytoryczny:

a) przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert/ wzor zapytania
ofertowego stanowi zalagcznik nr 2 do niniejszego regulaminu/ taka liczbe wykonawcow
swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra



zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejsze] oferty (co najmniej 3 wykonawcow), lub
wzOr zapytania ofertowego zamieszcza w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Do zapytania ofertowego nalezy dolaczyé wzor oferty, ktérg wypeli dostawca lub
wykonawca /zalgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu/

b) po zebraniu ofert pracownik merytoryczny sporzadza protokdt zaméwienia, ktdrego wzor
stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu

¢) po wykonaniu powyzszych czynnosci protokol zamoéwienia wraz z zafgcznikami
przedkiada kierownikowi jednostki, ktéry udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal
najkorzystniejszg oferte

¢) po wylonieniu wykonawcy - dokonuje realizacji zaméwienia.

6.Wykonawca moze zlozy¢ oferte osobiscie, przesta¢ poczta lub poczta internetowa.
Dopuszcza si¢ mozliwosé zlozenia oferty na innym druku niz wystany do wykonawcy pod
warunkiem, ze zawiera on elementy sktadowe zawarte w druku oferty.

7.Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

DZIAL 1V o
ODPOWIEDZIALNOSC
ZA PRZYGOTOWANIE 1 PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
§9
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia publicznego =z

wylgczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych ponosi kierownik
jednostki, a takze inne osoby w zakresie jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

ROZDZIAL 'V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§10

1. Niezastosowanie niniejszego regulaminu upowaznia kierownika jednostki do zastosowania
kar przewidzianych prawem pracy, a w przypadku powstania strat i szkod do ich dochodzenia
na drodze prawnej, w stosunku do 0sob, ktére je spowodowaty.

2. Zmiany niniejszego regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen
kierownika jednostki.

3. Regulamin wchodzi w zycie od 17.04.2014r.




Zalacznik nr 1
do ,Regulaminu udzielania zaméwien”
(zarzadzenie nr 9/2014 z dnia 17 kwietnia 2014 r.)

Miejscowos¢ data
WNIOSEK
0 udzielenie zamdéwienia o wartosci ponizej rownowartosci 30 000 euro

I. Whioskodawca:

osoba ustalajgea przedmiot zaméwienia i okreslajgca jego wartosé (nr tel)

11. Przedmiot zamowienia:

III.  Szacunkowa warto§¢ zaméwienia — bez podatku VAT

Wyrazonaw zt ................o » co wedlug sredniego kursu zlotego do euro, ustalonego
na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z ................................... r., gdzie
1= ovevgeusons coveeeenee.  PLN,  stanowi rownowarto$é €: ........o.oooveeooooooo

IV. Termin lub okres realizacji zamowienia:

Whnioskodawca ZATWIERDZAM

piecze¢ i podpis kierownika
Jednostki/zamawiajacego



