Zarzadzenie nr 43/2021
Waijta Gminy Trojanéw z dnia 16 lipca 2021 roku

W sprawie upowaznienia Zastgpcy Wojta Gminy Trojanéw do wykonywania okreslonych spraw Gminy
Trojanéw w imieniu Wéjta Gminy Trojanow

Na podstawie art. 31 ,33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym {tji. Dz. U.
z 2020r. poz. 713 z pozn. zm.), w zwigzku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2021r. poz. 735 z pozn. zm.) zarzadzam, ¢o nastepuje:

§1

Upowazniam Panig Anete Michte- Zastepce Wojta Gminy Trojanow do wykonywania w moim imieniu nastepujacych
zadan:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy.

2. Wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow Urzedu Gminy Trojandw,
jak rowniez do kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Trojanéw.

Podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaéwiadczen i poswiadczen urzedowych.

Podpisywanie umdw dotyczacych praktyk studenckich i uczniowskich.

Stwierdzanie wiasnorgcznosci podpisow.

Pos$wiadczanie zgodnosci z oryginatem kopii dokumentow.

Przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg, wnioskow i petycji dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych gminy.
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§2

Podczas nieobecnosci Wojta Gminy Trojanéw upowazniam Pania- Zastepce Wéjta Gminy Trojandw, niezalezne
od upowaznienia, o ktorym mowa w § 1 do samodzielnego wykonywania w moim imieniu czynnosci niezbednych
do funkcjonowania Gminy Trojandw, w tym w szczegoinosci:

1. Przygotowania projektéw uchwat pod obrady Rady Gminy.

2. Wykonywanie uchwat Rady Gminy i zadan gminy okreslonych przepisami prawa oraz okreslanie sposobu ich

realizacii.

Gospodarowania mieniem komunalnym.

Wykonywania budzetu.

Przedktadania Radzie Gminy sprawozdan z dzialalno$ci finansowej gminy.

Wydawania decyzji administracyjnych, postanowier i zaswiadczen okreslonych przepisami prawa.

Kierowanie biezgcymi sprawami gminy oraz reprezentowania jej na zewnafrz.

Podpisywania dokumentow finansowych, powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych i dyspozyci

pienigznych w obrocie gotowkowym i bezgotéwkowym oraz zatwierdzanie dowodéw ksiegowych.

9. Podpisywanie sprawozdan budzetowych oraz operacji finansowych.

10. Podpisywanie uméw cywilnoprawnych wynikajacych z dziatalno$ci gminy.

11. Podpisywania protokotéw z kontroli przeprowadzonych w Urzedzie Gminy Trojandw.

12. Skiadania o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci gminy.

13. Przygotowania i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, w rozumieniu art. 18 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo Zamowien Publicznych, w tym rowniez do podpisywania uméw w sprawach
zamdwien publicznych.
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§3
Upowaznienie obowigzuje od 19.07.2021r. do 30.12.2022r.
§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




