ZARZADZENIE NR 56/2024
WOJTA GMINY TROJANOW

z dnia 26 czerwca 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Trojanowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2024r.
poz. 609 i 721), Wojt Gminy Trojandw zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Trojanowie, wprowadzonym Zarzadzeniem Wojta
Gminy w Trojanowie nr 43/2018 z dnia 14 grudnia 2018r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy w Trojanowie, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 12 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
.»2. Referat inwestycyjny - uzywajacy symbolu - “RI", w ktoérym ustala si¢ nastepujace stanowiska pracy:
- Kierownik Referatu,
- stanowisko pracy ds. inwestycji i zaméwien publicznych,
- stanowisko pracy ds. kancelaryjnych i funduszy europejskich,
- stanowisko ds. budownictwa, planowania przestrzennego oraz gospodarki komunalnej,
- stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska, rolnictwa, lesnictwa i gospodarki wodne;j,
- stanowisko ds. drdég i mostow, spraw gospodarczych."
2. W § 12 pkt 9 otrzymuje brzmienie: " Stanowiska pomocnicze i obshugi Urzedu:
- sprzataczka,
- konserwator - stanowisko wieloosobowe,
- palacz c.o. - w sezonie grzewczym- stanowisko wieloosobowe,
- pomoc administracyjna - stanowisko wieloosobowe."
3. W § 15 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

"1) Nadzor iprowadzenie spraw zzakresu zamowien publicznych tj: zadania wynikajace z procedury
udzielania zamowien publicznych przy zachowaniu przepiséw ustawy prawo zamoéwien publicznych na
zadania realizowane przez gming oraz jednostki organizacyjne gminy w tym:

a) Przygotowanie projektéw zarzadzen w sprawie powolania Komisji Przetargowej oraz zmian personalnych
w skiadzie komisji,

b) Opracowanie projektu Regulaminu pracy Komisji Przetargowej i przedstawienie go do zatwierdzenia
Wajtowi,

¢) Obstuga techniczno — kancelaryjna komisji Przetargowej,

d) Informowanie cztonkéw Komisji Przetargowej o terminach przetargéw i udziat w pracach Komisji,

e) Przygotowywanie dokumentacji niezb¢dnej do prawidlowego przeprowadzenia przetargu,

f) Opracowywanie i uzgadnianie specyfikacji warunkoéw zamodwienia, w tym opracowywanie projektow
umow w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego,

g) Sporzadzanie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej przetargow,
h) Prowadzenie caloksztattu procedury w przypadku odwotania,

i) Opracowywanie planu postgpowan oraz aktualizacja planu postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych,



j) Zamieszczanie ogloszen o zamowieniach publicznych w Biuletynie Zamdéwien Publicznych lub Dzienniku
Urzedowym UE, przeprowadzanie postgpowan na Platformie zakupowej https://zamowienia.trojanow.pl,

2) Rozliczanie zadan inwestycyjnych finansowanych z budzetu gminy oraz wspotfinansowanych ze srodkow
zewnetrznych,

3) Wspdldzialanie w przygotowywaniu koncepcji irozwigzan rozwoju Gminy w zakresie inwestycji
gminnych,

4) Przygotowywanie merytoryczne wnioskéw w zakresie prowadzonych inwestycji pod wzgledem zgodnosci
z prawem budowlanym oraz ustawa o planowaniu przestrzennym,

5) Wspolpraca ze stanowiskiem ds. funduszy unijnych w zakresie przygotowania wnioskow
o dofinansowanie,

6) Wspétpraca ze stanowiskiem ds. budownictwa, planowania przestrzennego oraz gospodarki komunalnej
w zakresie realizacji inwestycji,

7) Nadzér nad realizacja inwestycji gminnych,

8) Uczestnictwo w odbiorach robdt oraz weryfikacja dokumentacji powykonawczej inwestycji realizowanych
w ramach przepisow Prawo Zaméwien Publicznych,

9) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta".
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Trojanow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z tym ze § 1 pkt 1 oraz § 1 pkt 3 majg zastosowanie
od dnia 01.10.2024r.

MigHat Jasek



