KLAZULA INFORMACYJNA

dotyczy przetwarzania danych dla oséb ktére zawarty umowe o prace/cywilng w Urzedzie Gminy
Trojanéw.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 — o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r., tzw. "RODQ" informuije, iz:

1) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Trojanow 08-455 Trojandw 57A. tel. 25
6827120; 25 6827121; 25 6827107; 25 6827631 Fax 025 6827195, e-mail: ug@trojanow.pl ,ktdrej
przedstawicielem jest Wdjt Gminy Trojandw.

2) wszelka korespondencje w zakresie danych osobowych mozna prowadzi¢ z powotanym
inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem kontaktowym e-mail: iodo@trojanow.pl

Aktualne imie i nazwisko osoby petnigcej funkcje 10D, dostepne jest na stronie BIP pod adresem
www.bip.trojanow.pl w zaktadce ,Ochrona Danych Osobowych”

3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepisow
prawa do ktérych stosowania zobowigzany jest pracodawca w zwigzku prawidtowg realizacjg
podpisanej umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania bez Pana/i odrebnej zgody jest art. 6 ust. 1
lit. b i c) RODO, co oznacza, ze przetwarzanie Pani/Pana danych jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego, cigzagcego na Administratorze danych w stosunku do danych do ktérych
zgdania na podstawie prawa uprawniony jest Administrator danych w okresie realizacji podpisanej
umowy oraz jest to niezbedne do wykonania umowy, do rozlicze podatkowo-sktadkowych, do
prawidtowego obowigzku ustalenia obowigzku zgtoszenia do ZUS w zwigzku z obowigzywaniem
ustaw: z 26 czerwca 1974 r., Kodeks pracy, z 26 lipca 1991r., o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, z 13 pazdziernika 1998 r., o systemie ubezpieczen spotecznych. Pana/Pani dane osobowe
beda rowniez przetwarzane celem zapewnienia Panu/Pani wtasciwej realizacji obowigzkéw na
stanowisku pracy, a wnikajacych z podpisanej umowy m.in. - dostep do strony BIP, dostep do
zewnetrznych baz danych, dostep do wewnetrznych baz danych, dostep do elektronicznej poczty
stuzbowej e-mail, EPUAP oraz innych systemdw lub baz danych do ktérych Pana/Pani dane beda
wprowadzane, a o ktérych bedzie Pan/Pani poinformowany/a.

4) odbiorcg Pana/Pani danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepiséw
prawa tj. organy scigania, organy administracji rzgdowej, inne organy administracji samorzadowej
oraz podmioty realizujgce zadania publiczne na podstawie odrebnej umowy powierzenia danych tj.
Firmy realizujgce ustugi hostingowe serwerdw niezbednych do realizowania zadan przez
Administratora, Swiadczgce ustugi serwisowe oprogramowania stosowanego u Administratora, firmy
realizujgce zadania wtasne gminy w imieniu Administratora np. zadania administracyjne, zadania zw.
z ochrong srodowiska, ochrong zdrowia itp.

5) Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

6) Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w ustawie z 26 czerwca
1974 Kodeks pracy (np. 10 lat umowy po 1.01.2019r., 50 lat umowy przed 1.01.2019r.) oraz dla
umow cywilnych okres 5 lat w zwigzku ustawg z dnia 13 pazdziernika o systemie ubezpieczen
spotecznych ( termin przedawnienia naleznosci tytutu optacania sktadek) Inne terminy
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przechowywania mogg wynikac rowniez z przepisdw prawa odnoszace sie do archiwizacji
dokumentdw w organach administracji publicznej.

7) jezeli przetwarzanie danych odbywa sie wytgcznie na podstawie zgody - posiada Pan/i prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania , ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8) posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania i prawo
ograniczenia przetwarzania. Prawo do usuniecia, swoich danych przystuguje Panu/i w sytuacji gdy
wczeshiej wyrazona zgoda na przetwarzanie danych zostanie przez Pana/ig cofnieta, a przepisy
prawa zezwalajg na ich trwate usuniecie. W szczegdlnych przypadkach wskazanych w RODO
powyzsze wybrane prawa mogg nie przystugiwac.

9) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., tzw: "RODO".

10) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym w zakresie w jakim
stanowi o tym prawo, a w pozostatym zakresie (innych danych) nie wynikajgcym wprost z przepiséw
prawa, podanie danych w sposdb dobrowolny, konkretny, Swiadomy, w formie wyraznego dziatania
potwierdzajgcego (np. podanie ich na formularzu, wniosku lub innym dokumencie papierowym lub
elektronicznym) przyzwalajgcego na przetwarzanie tych danych przez Administratora danych jest
rowniez definiowane jako wyrazona przez Pana/Panig ,,zgoda” i nie wymaga odrebnego pisemnego
oswiadczenia. Brak podania danych osobowych wymaganych przepisami prawa powoduje brak
mozliwosci zawarcia umowy.

11) Pani/Pana dane co do zasady nie bedg przetwarzane w celu podejmowania zautomatyzowane;j
decyzji i nie bedg przetwarzane w celu profilowania.



